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Observaciones Generales del Cambio

Se realiza cambio de membrete o template corporativo acorde a los lineamientos de la compaiiia.
Cambio de nombre debido a la razén social de la compaiiia.

Cambio general en la organizacion del documento, asi como en el alcance especificando las bodegas
ubicadas en Bogotd y oficina.

Actualizacién general del documento, definiciones, metas, etc.

Descripcion del Documento.

En el presente documento, se relacionan las condiciones a tener en cuenta para la adecuada
recoleccion, cargue, descargue, almacenamiento, seleccion y disposicion final de los residuos
solidos aprovechables, de los clientes de Cajaplast FE S.A.S.
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1. Objetivo

Definir la metodologia para la gestion de los residuos que son recolectados por Cajaplast,
detallando los criterios técnicos a tener en cuenta en cada una de las etapas productivas
(recoleccidn, transporte, almacenamiento y aprovechamiento) de manera que se de
cumplimiento a las disposiciones legales vigentes y permitiendo que exista una trazabilidad

en el momento que se desee.
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2. Alcance

Este instructivo aplica a todos los procesos internos y externos, en torno a la recoleccion,
transporte, almacenamiento y aprovechamiento de los residuos generados por los clientes de
Cajaplast FE, asf como en las bodegas y oficina ubicada en Bogota D.C- Colombia.
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3. Definiciones

1. Protocolo Manejo y Disposicion Residuos Aprovechables
a. Programacion / Reprogramacion de la ruta de recoleccién
El cliente debe programar la recoleccidon de material teniendo en cuenta lo siguiente:

e Se debe solicitar el servicio mediante nuestra plataforma PRIP dirigiéndose al
modulo solicitudes con 2 dias habiles de antelacidn, de necesitarse una capacitacién
para el manejo de PRIP, deberd solicitarla  directamente a
operaciones@cajaplastfe.com. Para el servicio de recoleccién de residuos no se
reciben solicitudes verbales esto con el fin de prestarle un mejor servicio.

e Minimo de Recoleccion: 500 kilogramos - cantidades inferiores puede generar
cobro de transporte.

e Recoleccion fallida tendra un costo de $ 200.000, entiéndase por recoleccion fallida
que nuestro vehiculo se encuentre en sus instalaciones y no exista personal para la
entrega o que la cantidad no cubra las necesidades de la ruta. El tiempo maximo
para la cancelacién de un servicio es de 1 dia habil.

e Nuestro personal logistico solo podra esperar 60 minutos después de anunciarse en
la porteria, hasta darse la posibilidad de inicio de cargue, en caso de no cumplirse
se cobrara recoleccién fallida con un costo de $200.000.

e El pago de la factura estara destinado acorde a la negociacidn entre el cliente y
Cajaplast FE SA.S.

e El cliente debe informar si requiere ayudas mecanicas para la realizacion de los
cargues, este debe asumir el costo derivado de dicho servicio, ya sea montacargas u
otro tipo de maquinaria.

e Las tarifas se aplican por fluctuacién del mercado.
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e En cualquier caso, se acuerda con el cliente el horario adecuado para realizar la

recoleccion.

b. Condiciones de entrega de material.
Los residuos para ser recolectados deben cumplir con ciertos requisitos como son:

e Deben estar correctamente clasificados y embalados en sacos o bultos de no mas
de 25 kilogramos de peso.

e Deben estar limpios, secos, libres de restos de materia organica, grasas o aceites,
sangre y/o fluidos corporales.

e No deben estar contaminados con sustancias quimicas, contaminantes.

e El cliente debe envolver los vidrios rotos en papel (periédico o Kraft) o en tela,
etiquetando sobre la envoltura indicando “cuidado, vidrio roto”.

c. Recoleccion y pesaje de material.

Se realiza el pesaje del material dejando el respectivo soporte al cliente en la orden de
recoleccion donde se especifican datos como:

e Fecha

e Conductor.

e Vehiculo.

e Horallegada y hora salida.
e Tipoy cantidad de material.
e Firma de quien entrega.

e Firma de quien recibe.

Al momento de la ejecucion del servicio, la persona que hace entrega de los residuos debe
firmar de forma electrdnica el manifiesto de carga en nuestro dispositivo, dejando constancia
del tipo de residuos y la cantidad entregada.

El cliente debe garantizar condiciones de seguridad d6ptimas para realizar el cargue del
material. Si se presentan actos y condiciones inseguras que pongan en riesgo la integridad de
los colaboradores se suspendera la actividad, hasta que estas condiciones sean resueltas.
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d. Transporte.

El transporte se realiza en vehiculos debidamente cerrados o cubiertos y adecuados para tal fin,
que han sido inspeccionados, impiden el esparcimiento de los residuos y el vertimiento de
liquidos y estdn en buen estado para la prestacién del servicio.

e. Clasificacion.

Se realiza una clasificaciéon primaria por tipo de material y se realiza un acondicionamiento a
los materiales, retirando etiquetas, cintas, sellos entre otros.

f. Almacenamiento.

Si el material no requiere tratamiento, se almacena en las areas delimitadas de las bodegas para
cada tipo. Al completar la cantidad suficiente se programa recoleccién con los proveedores
respectivos para el aprovechamiento.

Los materiales sujetos inicamente a almacenamiento son:

e (Carton.

e Aluminio.

e Archivo.

e Bolsas de suero.
e Chatarra.

e PET.

e Vidrio.

e Plastico.

g. Entrega a gestores y/o transformadores

Se realiza la entrega de los materiales a los gestores y/o transformadores debidamente
autorizados por la autoridad sanitaria y ambiental, garantizando que se llevara a cabo
el aprovechamiento de los mismos en otros procesos productivos, tales como:

Control de versiones
Version: 2.0.-27/08/2023

www.cajaplast.com Pagina 8 de 14




PLANETA VERDE E

Instructivo para la recepcion y gestion de materiales

Area: Comercial

Fecha: 27/08,/2023

Codificacion: INS-COM-001

e Termoformados.

e Moddulos de cimentacion.

e Suelas de zapatos - Mangueras.

e Papel higiénico - Servilletas.

h. Clasificacion secundaria

Para el caso de los ganchos se realiza la separacion del plastico del material metalico.

i. Procesamiento.

Se realiza el aglutinado y peletizado del material plastico.

j- Venta

Se realiza la venta del material molido el cual es usado en otros procesos productivos.

A continuacion, se presente el diagrama de flujo del proceso.

www.cajaplast.com
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2. Protocolo Manejo y Disposicion de Bolsas de Suero
a. Recoleccion en la fuente

El generador debe entregar las bolsas de suero tal y como lo establece la Resolucién 482 de
2009, es decir:

e Debe garantizar que estos residuos cumplan con los requisitos que los acrediten como No
peligrosos (que no hayan entrado en contacto con sangre o fluidos corporales capaces de
comportarse como transmisores de agentes patégenos con potencial impacto en salud
publica y ocupacional).

e (Garantizar que no se entregaran para aprovechamiento los residuos que provengan de las
bolsas o recipientes de soluciones terapéuticas e intravenosas y de soluciones para dialisis
que provengan de la atencion de pacientes con patologias infectocontagiosas
diagnosticadas.

e Garantizar que no se entregaran para aprovechamiento los residuos generados en las
actividades de atencion de salud como guantes quirdrgicos, bolsas de unidades de sangre o
hemoderivados, bolsas recolectoras de orina, equipos de administracién volumétrica,
catéteres, equipos de administracién intravenosa (venoclisis), lineas y filtros de
hemodialisis, sistemas de drenaje, sondas vesicales, sistemas de alimentacidn parenteral o
enteral, bolsas que hayan contenido farmacos citotdxicos, equipos utilizados para el
almacenamiento o succién de fluidos corporales o cualquier otro elemento o insumo
médico que se considere como un residuo de caracter infeccioso.

e Las bolsas deben estar perforadas o cortadas con el fin de inutilizarlas

e Se deben empacar en bolsas de color gris, las cuales deberan estar contenidas en canecas o
contenedores del mismo color.

e Las bolsas grises, deberan etiquetarse con el simbolo de reciclaje y contener una marca
indeleble que sefiale el nombre de la institucién que lo genera, la fecha, direccién y teléfono,
para su posterior identificacion.

Asi mismo, en el momento de la recepcion del material en las instalaciones del generador, se
deberd diligenciar reportar en plataforma PRIP la siguiente informacién:

Nombre del generador
Cantidad de residuos recibidos

Ciudad/ Direccién / Teléfono del destino de aprovechamiento y reciclaje.
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b. Transporte

Para trasladar estos residuos a nuestras instalaciones, se hara por medio de nuestros vehiculos,
que cuentan con los requisitos minimos para esta actividad (camiones tipo furgén).

c. Recepcion

El encargado en la bodega debe recibir las bolsas de suero verificando que que el peso en
bodega coincida con el peso registrado en dicho registro. Asi mismo deben estar diligenciados
todos los datos respectivos.

d. Almacenamiento

Las bolsas de suero se almacenaran en el lugar designado y sefializado para tal fin (tercer piso)
y seran dispuestos en las canecas debidamente identificadas para este proposito. Este lugar
contara con los pardmetros minimos de almacenamiento, como lo son adecuada ventilacion,
libre de vectores y apropiadas condiciones de limpieza y desinfeccién.

Su almacenamiento se hard por un breve periodo de tiempo, hasta completar la cantidad
minima (200 kg) para luego ser llevados para su respectiva venta al lugar donde van a ser
aprovechadas.

Nota: Durante el primer trimestre de cada afio, se reportara a la autoridad sanitaria la cantidad
de residuos de bolsas de suero recolectadas y almacenadas el afio inmediatamente anterior.

e. Venta

Cuando ya se tenga el stock definido, se realiza la entrega a transformadores debidamente
autorizados por la autoridad sanitaria y ambiental, garantizando que los materiales entregados
no seran utilizados para la fabricacién de nuevos dispositivos médicos.

Para esto, se diligenciara la Planilla No. 2, la cual debe contener nombre, ciudad, direcciéon y
teléfono del generador; informacién del destino de los residuos que corresponde a la ciudad,
direccion y teléfono que permita ubicar la planta que realizara el aprovechamiento o reciclaje.
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El gestor / transformador que realiza la recoleccion y tratamiento debe dejar una certificacién
de aprovechamiento y estar registrados ante la autoridad sanitaria competente en
cumplimiento de la Resolucion 0482 de 2009.

Asi mismo, la planta donde se realice el aprovechamiento o reciclaje de estos residuos debera
contar con un sistema que permita la trituracién y el lavado usando un detergente y un
desinfectante, antes de ser comercializados.
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3. Servicios in-house

Para la prestacién del servicio de administracion de centros de acopio con personal in-house,
el cliente debe garantizar el cumplimiento de los siguientes aspectos:

e Elcliente debe contar con un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
que incluya al personal en misién en temas como:

o Actividades de prevencion y atencidn de situaciones de emergencia

(simulacros).
o Gestidn de los peligros y riesgos que se originen por las condiciones locativas
de las dependencias del cliente.

o Elcliente debe remitir la certificacion de la ARL de la evaluacion de estandares
minimos segtin la resoluciéon 0312 de 2019.

Cajaplast FE SAS realizara las afiliaciones a seguridad social del personal en mision asignado, y
enviara mensualmente via correo electrénico la planilla de aportes a la persona designada por
el cliente, asi mismo gestionara todo lo relacionado con dotacion, elementos de proteccion
personal y examenes médicos ocupacionales. Adicionalmente, se realizaran visitas periodicas
de verificaciéon en campo para validar las condiciones de seguridad y salud del personal en
misién asignado.
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